Zarzadzenie Nr 2/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4 stycznia 2022 r.
w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on - wersja ujednolicona przez Dziat
Organizacyjny wg stanu na dziedn 1 lutego 2023 r., z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych:

1/ zarzadzeniem Nr 107/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 6 maja 2022 r.
zmieniajagcym zarzadzenie Nr 2/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
4 stycznia 2022 r. w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on;

2/ zarzadzeniem Nr 232/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 14 pazdziernika
2022 r. zmieniajacym zarzadzenie Nr 2/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
4 stycznia 2022 r. w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on;

3/ zarzadzeniem Nr 275/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 19 grudnia 2022 r.
Zmieniajacym zarzadzenie Nr 2/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4
stycznia 2022 r. w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on;

4/ zarzadzeniem Nr 26/2023 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 8 lutego 2023 r.
Zmieniajagcym zarzadzenie Nr 2/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
4 stycznia 2022 r. w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on;



ZARZADZENIE Nr 2/2022
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 4 stycznia 2022 .

w sprawie zasad przygotowywania i przekazywania danych do Zintegrowanego

Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 342 i art. 354 ustawy z dnia 20 lipca

2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. 2022 poz. 574, z p6zn.

zm.)

oraz rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.

w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. 2019 poz. 496, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

I. Informacje ogdine

8 1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady sprawozdawczosci danych w Zintegrowanym

Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (dalej: system POL-on lub
system) w zakresie ich przygotowywania, wprowadzania, aktualizowania, oznaczania jako
archiwalne i usuwania zgodnie z ustawowym obowigzkiem sprawozdawczym.

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

1)
2)
3)

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (z pézn. zm.);
rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (z p6zn. zm.);
ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
i nauki;
systemie - nalezy przez to rozumiec¢ Zintegrowany System Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on prowadzony przez ministra;
Uniwersytecie - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Wroctawski;
Szkole Doktorskiej - nalezy przez to rozumie¢ Szkote Doktorska Uniwersytetu
Wroctawskiego;
kierowniku jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé dziekana oraz osobe
kierujaca jednostka administracji centralnej lub pozawydziatowej;

administratorze uczelnianym - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Uniwersytetu
wyznaczonego przez Rektora do zarzadzania uprawnieniami w systemie;

uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika posiadajacego uprawnienia w
systemie;

parametrach uwierzytelniajacych - nalezy przez to rozumie¢ nazwe uzytkownika i hasto
wykorzystywane do logowania w systemie;

innej osobie prowadzacej zajecia dydaktyczne - nalezy przez to rozumie¢ osobe
prowadzaca zajecia dydaktyczne na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktéra nie jest
zatrudniona w Uniwersytecie na podstawie umowy o prace jako nauczyciel akademicki
lub jest zatrudniona w Uniwersytecie na podstawie umowy o prace jako pracownik
niebedacy nauczycielem akademickim;

wykazie pracownikdéw - nalezy przez to rozumieé wykaz nauczycieli akademickich, innych
0s0b prowadzacych zajecia, 0s6b prowadzacych dziatalno$¢ naukowg oraz osob bioracych
udziat w jej prowadzeniu.

8§ 3.1. System obejmuje nastepujace wykazy, bazy i repozytorium:
wykaz nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych
dziatalno$¢ naukowg oraz os6b biorgcych udziat w jej prowadzeniu;
wykaz studentow;
wykaz osdb ubiegajacych sie o stopien doktora;
wykaz instytucji systemu szkolnictwa wyzszego i nauki;
repozytorium pisemnych prac dyplomowych;
baze dokumentéw w postepowaniach awansowych;
baze os6b upowaznionych do podpisywania dokumentéw;
baze dokumentdw planistyczno-sprawozdawczych.
2. Dane w systemie sg przetwarzane w celu wykonywania zadan zwigzanych z:
ustalaniem wysokosci subwencji i dotacji;
przeprowadzaniem ewaluacji jakosci ksztatcenia;
przeprowadzaniem ewaluacji Szkoty Doktorskiej;
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4) przeprowadzaniem ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej;

5) prowadzeniem postepowan w sprawie nadawania stopni naukowych;

6) wykorzystywaniem danych na potrzeby statystyki publicznej;

7) nadzorem nad systemem szkolnictwa wyzszego i nauki oraz ustalaniem i realizacjg
polityki naukowej panstwa przez ministra.

8§ 4. Tryb i szczegdtowy zakres danych sprawozdawczych zamieszczanych w systemie,
w tym sprawozdawczosci na potrzeby Gltownego Urzedu Statystycznego oraz sposéb
wprowadzania prac dyplomowych do repozytorium i specyfikacje formatu tych prac, okresla
ustawa i rozporzadzenie.

II. Terminy raportowania danych oraz organizacja procesu sprawozdawczego

8 5.1. Dane do systemu sg wprowadzane, aktualizowane oraz oznaczane jako
archiwalne przez uzytkownikédw zgodnie z harmonogramem stanowigcym Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. Dane z systemu sg usuwane przez uzytkownikdéw w trybie i terminach okreslonych w
rozporzadzeniu.

8 6.1. Uczestnikami procesu sprawozdawczego sg uzytkownicy systemu POL-on z
uprawnieniami do edycji danych oraz pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie i
wprowadzanie (aktualizowanie) danych w systemach uczelnianych, z ktérych dane sg
pobierane. Pracownicy wprowadzajg oraz aktualizuja dane w systemach uczelnianych na
biezgco oraz odpowiadajg za kompletnos¢ i prawidtowos$¢ wprowadzonych danych.

2. Uzytkownicy systemu POL-on wprowadzajq dane do systemu, a takze je aktualizujg,
oznaczajg jako archiwalne oraz usuwajg na podstawie upowaznienia Rektora oraz uprawnien
nadanych przez administratora uczelnianego systemu. Druk upowaznienia okresla Rektor.
Uzytkownicy systemu sg zobowigzani w szczegdlnosci do:

1) przygotowywania szczegdtowego zakresu danych sprawozdawczych zgodnie z ustawg
i rozporzadzeniem;

2) prawidlowego, rzetelnego i terminowego wprowadzania (aktualizowania,
archiwizowania, usuwania) danych z upowaznienia Rektora zgodnie z nadanymi
uprawnieniami;

3) biezacej weryfikacji wprowadzonych danych;

4) biezacego $ledzenia zmian w systemie w zakresie posiadanych uprawnien;

5) skiadania oswiadczen, o ktérych mowa w § 7 ust. 2, kierownikowi jednostki
organizacyjnej o zgodnosci danych w systemie ze stanem faktycznym;

6) wspotpracy z innymi uzytkownikami systemu i administratorem uczelnianym.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, w ktérych pracownicy przygotowujg Iub
raportujg dane do systemu POL-on sprawuja bezposrednig kontrole nad prawidiowym
realizowaniem procesu sprawozdawczego w jednostce, w tym sprawujg biezacy nadzér nad
prawidlowym, rzetelnym i terminowym przygotowaniem i raportowaniem danych do systemu
POL-on. Do obowigzkdw kierownika jednostki organizacyjnej nalezy réwniez:

1) wyznaczanie pracownikéw odpowiedzialnych za przygotowywanie oraz raportowanie
danych do systemu;

2) wprowadzenie do zakresu czynnosci pracownika obowigzku terminowego i rzetelnego
przygotowywania oraz raportowania danych do systemu POL-on;

3) biezaca aktualizacja posiadanych przez pracownikow uprawnien w systemie;

4) niezwtoczne informowanie administratora uczelnianego o rozwigzaniu stosunku pracy
z uzytkownikiem systemu w jednostce Ilub zmianie miejsca zatrudnienia w
Uniwersytecie.

§ 7.1. Prawidlowos$¢ danych w systemie POL-on pos$wiadczajg osoby odpowiedzialne za
dany obszar sprawozdawczy w systemie wskazany w harmonogramie, poprzez ztozenie
Rektorowi os$wiadczen, ze dane przekazane do systemu POL-on sg kompletne i zgodne ze
stanem faktycznym oraz dostepng dokumentacjg. Oswiadczenia sktadane sg do dnia
20 stycznia nastepnego roku weditug stanu na dzien 31 grudnia danego roku, z wyjatkiem
o$wiadczen o zgodnosci danych wprowadzonych do bazy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 8,
ktore sktadane sg przed wystaniem sprawozdan w systemie. Druk o$wiadczenia okresla Rektor.

2. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 sktadane sg na podstawie os$wiadczen
pracownikédw danej jednostki odpowiedzialnych za przygotowanie oraz wprowadzanie i
aktualizowane danych. Wzér oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

8 8. uchylony



III. Uprawnienia i dostep do systemu POL-on

§ 9.1. Dostep do danych w systemie odbywa sie za pomocg indywidualnego konta, ktore
posiadaja:

1) Rektor;

2) prorektorzy i dziekani;

3) Dyrektor Generalny, Dyrektor Finansowy, Gtéwny Ksiegowy;

4) administrator uczelniany systemu;

5) pracownicy bedacy uzytkownikami systemu.

2. Osoby wymienione w ust. 1 pkt. 1-3 otrzymujg uprawnienia w systemie na czas
petnienia funkcji. Pozostali pracownicy otrzymuja uprawnienia na wniosek z zachowaniem
ponizszych zasad:

1) pracownicy muszg posiada¢ aktualne upowaznienie do przetwarzania danych

osobowych;

2) pracownicy zatrudnieni na czas okreslony mogg otrzymac uprawnienia wytacznie na

okres zatrudnienia;

3) osoby petnigce funkcje kierownicze mogg otrzymac uprawnienia wytacznie na czas

jej petnienia.

3. Z wnioskiem o nadanie uprawnien w systemie wystepuje kierownik jednostki
organizacyjnej zgodnie z zakresem okreslonym w harmonogramie raportowania danych oraz
wykazem rél udostepnionym na dedykowanej stronie internetowej wskazanej we wniosku. Dla
pracownikéw jednostek organizacyjnych nieujetych w harmonogramie mogg zosta¢ przyznane
wytacznie uprawnienia do podgladu danych.

4. Whniosek sktada sie do administratora uczelnianego systemu poprzez wypetniony i
zaakceptowany przez wnioskujacego formularz dostepny w systemie EZD. Wniosek o nadanie
uprawnien dla kierownikéw jednostek organizacyjnych akceptuje Rektor, wtasciwy prorektor
lub osoby wymienione w ust. 1 pkt 3. Wzdr wniosku stanowi Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

5. Wniosek jest weryfikowany przez administratora uczelnianego systemu. W przypadku
uprawnien do edycji danych administrator okresla zakres upowaznienia Rektora, o ktorym
mowa w § 6 ust. 2 i przekazuje wniosek do Dziatu Organizacyjnego, ktéry sporzadza projekt
upowaznienia zgodnie z trybem okres$lonym w odrebnym zarzadzeniu.

6. Przyznanie uprawnien w systemie nastepuje z dniem:

1) otrzymania przez administratora uczelnianego systemu skanu upowaznienia Rektora

(lub upowaznienia w formie dokumentu elektronicznego), na ktérym widnieje podpis
umocowanego $wiadczacy o przyjeciu natozonych obowigzkéw do wprowadzania
(aktualizowania, archiwizowania, usuwania) danych w systemie - w przypadku edycji
danych;

2) zaakceptowania wniosku przez administratora uczelnianego systemu - w przypadku

podgladu danych.

7. Uprawnienia w systemie zostajg zawieszone albo cofniete w przypadku:

1) wygasniecia albo odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

2) wygasniecia albo rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Uniwersytetu;

3) zmiany miejsca zatrudnienia w Uniwersytecie;

4) na wniosek oséb, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1-3 i w ust. 3.

8§ 10. uchylony

8§ 11.1. Administratora uczelnianego systemu powotuje Rektor zarzadzeniem.
Szczegdtowy zakres obowigzkédw administratora jest okreslony w karcie stanowiska pracy.

2. Do zadan administratora uczelnianego systemu, z zastrzezeniem ust. 1, nalezy w
szczegolnosci:

1) zaktadanie i zawieszanie kont uzytkownikom systemu;

2) nadawanie i edytowanie uprawnien do poszczegodlnych wykazow i baz systemu;

3) prowadzenie rejestru wnioskdw o nadanie/zawieszenie/cofniecie uprawnien w
systemie;

4) petnienie roli wytgcznego menadzera aplikacji Polskiej Bibliografii Naukowej;

5) monitorowanie aktualizacji i wersji systemu, w tym funkcjonalnosci istniejgcych
modutdéw oraz informowanie o zaistniatych zmianach uzytkownikdéw;

6) udzielanie pomocy technicznej uzytkownikom systemu w zakresie natozonych na
nich obowigzkéw sprawozdawczych, w tym kontakt z helpdeskiem Osrodka
Przetwarzania Informacji.

3. Rektor moze powotaé wiecej niz jednego administratora.



IV. Zakres oraz odpowiedzialnos¢ nad raportowaniem i jakoscia danych

8 12. Dziekani odpowiadajgq za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowanie oraz

wprowadzenie do systemu informacji o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

studentach, w tym cudzoziemcach;
rodzajach przyznanych $wiadczen studentom i doktorantom;
liczbie godzin zaje¢ okreslonych w ramach poszczegdélnych kierunkow studiow z
podziatem na stopnie studiéw - w wykazie pracownikdéw;
szkole doktorskiej, w ktorej dana osoba prowadzi ksztatcenie oraz nazwie albo zakresie
programu ksztatcenia - w wykazie pracownikow;
osobach ubiegajgcych sie o stopien doktora - w przypadku:
a) doktorantéw przygotowujacych rozprawe doktorskg w trybie ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej;
b) doktorantéw, ktoérzy ukonczyli ksztatcenie w Szkole Doktorskiej w zakresie
informacji o nadaniu stopnia doktora,
c) o0sbéb przygotowujgcych rozprawe doktorskg w trybie eksternistycznym;
uczestnikach studiow doktoranckich - w wykazie doktorantéw;
postepowaniach awansowych o nadanie stopni naukowych lub stopni w zakresie sztuki;
innych osobach prowadzacych zajecia dydaktyczne w zakresie:
a) danych osobowych,
b) danych dotyczacych zatrudnienia,
c) tytutu zawodowego,
d) stopnia lub tytutu naukowego - jezeli posiadajq,
e) informacji o zajeciach prowadzonych w ramach poszczegdlnych kierunkéw studidéw
z podziatem na stopnie studiéw,
f) informacji o kompetencjach i doswiadczeniu pozwalajacych na prawidtowg realizacje
zajec;
pisemnych pracach dyplomowych - w repozytorium.

8 13.1. Dziekani w porozumieniu z przewodniczagcymi rad dyscyplin naukowych oraz

dyrektorami instytutéw/kierownikami katedr (zespotéw) odpowiadajg za prawidtowe, rzetelne i
terminowe przygotowanie oraz wprowadzenie do systemu, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej, informacji o dziatalnosci naukowej w zakresie:

1) publikacji naukowych nauczycieli akademickich zatrudnionych w Uniwersytecie w grupie
pracownikéw badawczych lub badawczo-dydaktycznych, o ktérych mowa w art. 114 pkt 2
i 3 ustawy oraz doktorantow Szkoty Doktorskiej;
2) uzyskanych patentéw na wynalazki;
3) uzyskanych praw ochronnych na wzory uzytkowe;
4) uzyskanych wytgcznych praw hodowcy do odmiany roslin;
5) opisow wptywu dziatalnosci naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki;
6) oswiadczen upowazniajacych podmiot do wykazania osiggnie¢ naukowych na potrzeby
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej.
2. Opisy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 przygotowuje sie w jezyku polskim i
angielskim.
3. Zasady sktadania oswiadczen, o ktdorych mowa w ust. 1 pkt 6, regulujg odrebne
przepisy.

8§ 14.1. Dziekani odpowiadajq za prawidtowe, rzetelne i terminowe przygotowanie oraz

wprowadzenie do systemu, w tym na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,
informacji o realizowanych projektach w zakresie badan naukowych, prac rozwojowych lub
upowszechniania nauki.

1)
2)

3)

4)
5)

2. Do systemu wprowadzane sg projekty finansowane ze $rodkéw:
na programy i przedsiewziecia ustanawiane przez ministra;
na zadania finansowane przez Narodowe Centrum Nauki, Narodowe Centrum Badan i
Rozwoju, Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej, Centrum tukasiewicz, Fundacje na
rzecz Nauki Polskiej, ze sSrodkéw Europejskiej Rady ds. Badan Naukowych;
w ramach Narodowego Programu Rozwoju Humanistyki, programu finansowanego ze
$rodkéow Funduszu Polskiej Nauki, programu ramowego w zakresie wspierania badan i
innowacji Unii Europejskiej albo w ramach programu zwigzanego z wdrazaniem takiego
programu, lub w ramach programu operacyjnego;
instytucji zagranicznych lub organizacji miedzynarodowych;
na zadania finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
albo z niepodlegajacych zwrotowi $rodkdéw z pomocy udzielanej przez panstwa



cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo z innych
$rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

3. W przypadku projektow interdyscyplinarnych kierownik projektu lub kierownik
zespotu badawczego wskazuje procentowy udziat dyscyplin naukowych, w ramach ktoérych jest
on realizowany oraz procentowy udziat $rodkow finansowych przyznanych Uniwersytetowi na
realizacje projektu, przypadajacych na dang dyscypline naukowa.

8§ 15.1. Prorektor ds. badan naukowych odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe
przygotowanie oraz wprowadzenie do systemu informacji o:

1) organach nadajacych stopnie naukowe i stopnie w zakresie sztuki;

la) prowadzonych szkotach doktorskich;

2) wzorach dyploméw doktorskich i dyploméw habilitacyjnych oraz wzorach ich odpisow, w
tym w jezyku obcym;

3) petnionych funkcjach oraz wzorach podpisow i paraf oséb upowaznionych do
podpisywania dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 2 - w rejestrze danych
uwierzytelniajgcych (NAWA);

4) oswiadczeniach o dziedzinie i dyscyplinie, w ktorych pracownicy prowadza dziatalnosé
naukowa;

5) oswiadczeniach o wyrazeniu zgody na zaliczenie do liczby pracownikéw prowadzacych
dziatalno$¢ naukowgq;

6) osiggnietych przychodach Uniwersytetu z tytutlu komercjalizacji wynikéw badan
naukowych lub prac rozwojowych lub know-how zwigzanego z tymi wynikami;

7) osiggnietych przychodach Uniwersytetu z tytutu $wiadczonych ustug badawczych na
zlecenie podmiotow nienalezacych do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Zasady sktadania oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, regulujg odrebne

przepisy.

8 16. Prorektor ds. nauczania odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe
przygotowanie oraz wprowadzenie do systemu informacji o:
1) wuchylony
2) pozwoleniach na utworzenie studiéw;
3) prowadzonych studiach;
4) wynikach ocen programowych lub kompleksowych przeprowadzanych przez Polskg
Komisje Akredytacyjng w ramach ewaluacji jakosci ksztatcenia;
5) optatach pobieranych od studentéw:
a) za ksztatcenie na studiach niestacjonarnych,
b) za powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu
niezadowalajacych wynikéw w nauce,
c) za ksztatcenie na studiach w jezyku obcym,
d) za prowadzenie zajec nieobjetych programem studidw,
e) za ksztatcenie cudzoziemcoéw na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,
f) rekrutacyjnej;
6) wzorach dokumentow:
a) dyplomoéw ukonczenia studidow oraz ich odpiséow, w tym w jezyku obcym,
b) $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych,
c) zaswiadczen o ukonczeniu studiow i studiéw podyplomowych;
7) petnionych funkcjach oraz wzorach podpisow i paraf oséb upowaznionych do
podpisywania dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 6 - w rejestrze danych
uwierzytelniajacych (NAWA).

8 17. Prorektor ds. studenckich odpowiada za prawidtowe, rzetelne i terminowe
przygotowanie oraz wprowadzenie do systemu informacji do sprawozdan z wykorzystania
$rodkow finansowych, o ktérych mowa w art. 365 pkt 3, 6 i 8 ustawy (z wylgczeniem nagréd
ministra).

8§ 18. Dyrektor Finansowy/Gtéwny Ksiegowy odpowiadajg za prawidtowe, rzetelne i
terminowe przygotowanie oraz wprowadzenie do systemu informacji w zakresie:
1) rocznych sprawozdan finansowych;
2) planéw rzeczowo-finansowych;
3) sprawozdan z wykonania planow rzeczowo-finansowych;
4) sprawozdan i raportéw z wykorzystania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w art. 365
pkt 1, 2 i 7 ustawy;
5) naktadéw na badania naukowe i prace rozwojowe;
6) zrdédtach pochodzenia $rodkdéw i wynikach finansowych;
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7) wysokosci naktadow inwestycyjnych;
8) aparatury naukowo-badawczej i infrastruktury informatycznej o wartosci przekraczajacej
500 000 zt.

8 19. Dyrektor Generalny odpowiada za prawidiowe, rzetelne i terminowe
przygotowanie oraz wprowadzenie do systemu informacji w zakresie:

1) spraw pracowniczych - w wykazie pracownikdéw;

2) cyfrowych wzordéw pieczeci urzedowych Uniwersytetu oraz cyfrowych wzoréw pieczatek
imiennych - w rejestrze danych uwierzytelniajacych;

3) sprawozdan i raportdw z wykorzystania srodkow finansowych, o ktéorych mowa w art. 365
pkt 4 i 5 oraz pkt 8 ustawy dot. nagréd ministra;

4) inwestycji.

8§ 20. uchylony
8§ 21. uchylony
V. Zasady bezpieczenstwa danych w systemie POL-on

8§ 22.1. Osoby wskazane w § 9 niniejszego zarzadzenia majg obowigzek:

1) przestrzegania wiasciwych przepiséw prawnych w zakresie przetwarzania i ochrony
danych osobowych;

2) wifasciwego zabezpieczenia parametréw uwierzytelniajacych przed nieuprawnionym
dostepem do indywidualnego konta przez nieupowaznione osoby.

2. Uzytkownik systemu jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia
bezposredniego przetozonego oraz administratora uczelnianego systemu w przypadku:

1) utraty parametréw uwierzytelniajacych na rzecz oséb trzecich;

2) nieprawidiowego dziatania systemu;

3) niewtasciwego wykonywania ustawowych obowigzkéw sprawozdawczych przez innych
uzytkownikow systemu;

4) uzyskania informacji o wykorzystaniu danych wprowadzonych do systemu przez
nieuprawnione osoby lub do celdw innych niz wynikajace z ustawowego obowigzku
sprawozdawczego Uniwersytetu.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej pracownik posiada uprawnienia w
systemie jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia administratora uczelnianego
systemu o rozwigzaniu stosunku pracy z uzytkownikiem systemu w jednostce. Powiadomienie
nalezy przesta¢ na adres e-mail polon@uwr.edu.pl.

VI. Przepisy przej$ciowe i koncowe

8§ 23. Dane o doktorantach, ktérzy rozpoczeli ksztatcenie przed rokiem akademickim
2019/2020 wprowadza sie na zasadach dotychczasowych do dnia 31 grudnia 2023 roku.

8§ 24. Dane o wysokosci optat za opublikowanie artykutu naukowego i wysokosci optat
za wydanie monografii naukowej poniesionych przez Uniwersytet oraz zrédto ich finansowania -
w odniesieniu do artykutéw naukowych opublikowanych i monografii naukowych wydanych w
latach 2020-2021 - nalezy uzupetni¢ w systemie w terminie do dnia 31 grudnia 2022 r.

§ 25. Dane o inwestycjach realizowanych w latach 2018-2021 nalezy uzupetni¢ w
systemie w terminie do dnia 31 sierpnia 2022 r.

8§ 26. Dane o zrodtach pochodzenia srodkéw oraz ich wysokosci - w odniesieniu do
$srodkow uzyskanych w latach 2018-2021 - nalezy uzupetni¢ w systemie w terminie do dnia
30 czerwca 2022 .

8 27. Uzytkownicy systemu posiadajacy konta i uprawnienia w systemie zatozone na
podstawie przepisow dotychczasowych korzystaja z tych kont i uprawnien w celu
wprowadzania, aktualizowania, oznaczania jako archiwalne i usuwania danych z systemu.

8§ 28. Upowaznienia Rektora do wprowadzania, w tym aktualizowania, archiwizowania i
usuwania danych w systemie POL-on wystawione na podstawie przepisow dotychczasowych
zachowujg waznos¢ przez okres na jaki zostaty wydane.


mailto:polon@uwr.edu.pl

8 29. Traci moc zarzadzenie Nr 116/2019 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
20 wrzesnia 2019 r. w sprawie ogolnych zasad dotyczacych raportowania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, w tym
harmonogramu raportowania i zakresu danych oraz nadawania uprawnien.

8 30. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu.

8 31. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od dnia
1 stycznia 2022 r.

prof. dr hab. Robert Olkiewicz
REKTOR



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 2/2022
z dnia 4 stycznia 2022 r.

Harmonogram raportowania danych do systemu POL-on

Lp. Nazwa modutu lub bazy danych Terminy wprowadzania, aktualizowania Jednostki odpowiedzialne za
+ ogolny zakres raportowanych danych i archiwizowania danych przygotowanie i raportowanie
danych + o$wiadczenie
o zgodnosci danych
1. Modut systemu Pracownicy 30 dni od zatrudnienia lub zmiany danych, z | Dziat Spraw Pracowniczych
] wyjatkiem: Dziat Wynagrodzen
Zakgiigigg%gwe - danych o uprawomocnieniu sie orzeczenia | Bezosobowych
- informacje o tytule zawodowym i stopniach naukowych, w tym uzyskanych za kary dyscyplinarnej albo o prawomocnym DISOS -~ import XML
. ! orzeczeniu zakazu zajmowania okreslonego
granicg - . . stanowiska lub wykonywania okreslonego oswiadczenie: Dyrektor
- !n'f:ormaCJ_e o] uprawnl_em_ach rownowaznych _ zawodu — niezwlocznie Generalny
~ :2f8;m223.2 8 z?at;uo?nl/‘]ilsekrﬂu (umowy o prace, umowy cywilno-prawne) archiwizowanie: niezwtocznie po zatarciu sie
. J - pracy kary lub uchyleniu
- informacje o wymiarze czasu pracy
— informacje o urlopach i zasitkach archiwizowanie: 30 dni od dnia ustania
- informacje o petnionych funkcjach kierowniczych zatrudnienia
- informacje o karach dyscyplinarnych
2. Modut systemu Pracownicy 30 dni od zatrudnienia lub zmiany danych Wydziaty
Zakres danych: archiwizowanie: 30 dni od dnia ustania DISOS - import XML
- informacje o prow_a(zlzonych zajeciach zatrudnienia oéwiadczenie: Dziekani
— roczny wymiar zajec¢ dydaktycznych (pensum)
- informacje o czasie pracy zwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci naukowej w
poszczegdlnych dyscyplinach
- informacje o kompetencjach i doswiadczeniu innych oséb prowadzacych zajecia
(w tym prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz doktoranci prowadzacy
zajecia)
- informacje o szkole doktorskiej, w ktorej dana osoba prowadzi ksztatcenie
(nazwa szkoty doktorskiej, nazwa albo zakres programu ksztatcenia)
3. Modut systemu Pracownicy 30 dnia miesigca lub ostatniego dnia Dziat ds. Nauki

Zakres danych:
- os$wiadczenia pracownicze, o ktéorych mowa w art. 343 ust. 7,
art. 265 ust. 5i art. 265 ust. 13 ustawy

roboczego przypadajacego przed 30 dniem
miesigca oraz dodatkowo 15 pazdziernika i
15 grudnia

archiwizowanie: 30 dni od dnia ustania
zatrudnienia

Wydziaty
DISOS - import XML

oswiadczenie: Prorektor ds.
badan naukowych, Dziekani




Modut systemu Patenty i prawa ochronne

Zakres danych:

informacje o uzyskanym patencie na wynalazek
informacje o uzyskanym prawie ochronnym na wzoér uzytkowy
informacje o uzyskanym wytgcznym prawie hodowcy do odmiany rosliny

do 31 grudnia roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany lub

do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie
ewaluacja

archiwizowanie: 21 dni od dnia ustania
zatrudnienia

Wydziaty

oswiadczenie: Dziekani

Baza danych Polska Bibliografia Naukowa

Zakres danych:

informacje o artykutach naukowych

informacje o monografiach naukowych i redakcji naukowej monografii
naukowych

informacje o rozdziatach w monografiach naukowych, jezeli w monografii sg
wskazani autorzy rozdziatéw

informacje o osiggnieciach artystycznych

do 31 grudnia roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany lub

do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie
ewaluacja

Wydziaty

Centrum Studidéw Niemieckich
i Europejskich im. Willy’ego
Brandta (CSNiE)

oswiadczenie: Dziekani,
Dyrektor CSNIE

Modut systemu Studenci

Zakres danych:

dane osobowe

informacje o kierunku studiéow (data rozpoczecia i ukonczenia lub skreslenia ze
studidow, semestry, ECTS)

informacja o ksztalceniu przygotowujacym do wykonywania zawodu nauczyciela
informacja o ksztatceniu na studiach wspdlnych

numer dyplomu ukonczenia studiéw

nazwa uzyskanego tytutu zawodowego

dodatkowo w przypadku cudzoziemcow: panstwo urodzenia, podstawa przyjecia
na studia i odbywania ksztatcenia, podstawa zwolnienia z optat, informacja o
Karcie Polaka

rodzaj przyznanych $wiadczen, stypendia

21 dni od rozpoczecia prowadzenia studidow
lub zmiany danych

30 dni od zakonczenia semestru/roku
studiéw w zakresie ECTS

archiwizowanie: 21 dni od dnia ukonczenia
studiow lub uprawomocnienia sie decyzji o
skresleniu z listy studentéw

Wydziaty
Dziat Spraw Studenckich
DISOS - import XML

oswiadczenie: Dziekani

Moduty systemu Osoby ubiegajace sie o stopien doktora, Doktoranci

Zakres danych:

dane osobowe

informacje o szkole doktorskiej (studiach doktoranckich)

data rozpoczecia ksztatcenia, data i okres zawieszenia, data ukonczenia
ksztatcenia lub skreslenia z listy doktorantéw

tryb przygotowania rozprawy doktorskiej

dyscyplina/dziedzina, w ktdrej przygotowywana jest rozprawa doktorska

dane osobowe promotora oraz miejsce zatrudnienia

dodatkowo w przypadku cudzoziemcéw: panstwo urodzenia, podstawa przyjecia
do szkoty doktorskiej i odbywania ksztatcenia, informacja o Karcie Polaka

rodzaj przyznanych $wiadczen, stypendia

informacje o nadaniu stopnia albo odmowie nadania stopnia albo umorzeniu
postepowania w sprawie nadania stopnia albo stwierdzeniu niewaznosci decyzji o
nadaniu stopnia albo uchyleniu decyzji o nadaniu stopnia doktora

informacje o ocenie $réodokresowej (data i wynik oceny, skfad komisji)
informacje o zatrudnieniu

30 dni od dnia rozpoczecia ksztatcenia w
szkole doktorskiej/wszczecia postepowania
w sprawie nadania stopnia doktora w trybie
eksternistycznym

21 dni od zmiany danych

archiwizowanie: 21 dni od dnia, w ktorym

stata sie prawomocna decyzja:

- 0 nadaniu stopnia doktora

- 0 odmowie nadania stopnia doktora

- 0 umorzeniu postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora

- W sprawie stwierdzenia niewaznosci
decyzji o nadaniu stopnia doktora

- uchylajaca decyzje o nadaniu stopnia
doktora

- o skresleniu z listy doktorantéw

Wydziaty

Dziat Spraw Studenckich
DISOS - import XML (dot.
modutu Doktoranci)

oswiadczenie: Dziekani
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8. Modut systemu Osoby kierujace podmiotem na biezaco Administrator uczelniany
Zakres danych:
- informacja o osobie kierujacej podmiotem
9. Modut systemu Instytucje 21 dni od zmiany danych Administrator uczelniany
Dziat ds. Nauki
Zakres danych:
- ga?e |<3entyf|kgcyjne podmiotu (NIP, REGON) oraz adresowe i kontaktowe oéwiadczenie: Prorektor ds.
- data utworzenia ) - badan naukowych
— jednostki organizacyjne, filie
- informacje o organach nadajacych stopnie naukowe
10. | Modut systemu Instytucje do 31 grudnia roku nastepujacego po roku Wydziaty
Zakres d h: zaistnienia zmiany lub
akres danycn: . , . . . . , do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie oswiadczenie: Dziekani
- informacje o dziatalnosci naukowej (dyscypliny, opisy wptywu dziatalnosci .
. . . , . . ewaluacja
naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki)
11. | Modut systemu Kierunki studiow 21 dni od utworzenia studidow/rozpoczecia Dziat Nauczania
prowadzenia studiéow lub zmiany danych
Zakres danych: o . . . o$wiadczenie: Prorektor ds.
— informacje o prowadzonych studiach (m.in. nazwa kierunku, poziom i profil archiwizowanie: 21, dni od zaprzestania nauczania
ksztatcenia, przyporzadkowanie kierunkow do dyscyplin, formy studiow, liczba prowadzenia studiéw
semestrow, jezyk studiow, liczba godzin zaje¢ okreslonych w programie studiow
realizowanych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni jako
podstawowym miejscu pracy, informacje o ocenie programowej i kompleksowej)
- informacje o pozwoleniach na utworzenie studiow
12. | Moduty systemu Kierunki studiow; Ksztafcenie specjalistyczne 21 dni od zmiany danych Dziat Nauczania
Zak_res dany_ch: L . o$wiadczenie: Prorektor ds.
— informacje o wysokosci optat za studia :
. . ) . - Lo nauczania
— informacje o prowadzeniu dziatalnosci poza siedziba
— informacje o prowadzonym ksztatceniu specjalistycznym
13. | Modut systemu Projekty naukowe 21 dni od zmiany danych Wydziaty, CSNIE
Zak_res danyf:h: . . L. . os$wiadczenie: Dziekani,
— informacje o realizowanych projektach obejmujacych badania naukowe, prace .
. o . Dyrektor CSNIE
rozwojowe lub upowszechnianie nauki
14. | Modut systemu Szkoty doktorskie 21 dni od utworzenia szkoty lub zmiany Szkota Doktorska

Zakres danych:

— informacje o szkole doktorskiej (nazwa, data utworzenia, w przypadku szkoty
doktorskiej prowadzonej wspdlnie - nazwa podmiotu wspdtprowadzacego, nazwa
podmiotu odpowiedzialnego za wprowadzanie danych do systemu POL-on oraz
uprawnionego do otrzymywania srodkéw finansowych na wspdlne ksztatcenie,
dyscypliny, w ktérych jest prowadzone ksztatcenie, nazwa albo zakres programu
ksztatcenia, liczba semestrow, data zaprzestania ksztatcenia)

danych

Dziat ds. Nauki

oswiadczenie: Prorektor ds.
badan naukowych
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15. | Modut systemu Inwestycje do 31 marca nastepnego roku wedtug stanu | Dziat Srodkéw Trwatych
na dzien 31 grudnia Dziat Inwestycji i Remontéw
Zakres danych:
_ ::nformacje o] inwestlzcj,alch (kr*o%z,aj, n?(zwa, opif, 9k)res realizacji, status, zrédta oéwiadczenie: Dyrektor
inansowania, wysokosc naktadow, okres trwatosci . .
- informacje o aparaturze naukowo-badawczej i infrastrukturze informatycznej, o Generalny, Glowny Ksiegowy
wartosci przekraczajgcej 500 000 zt
— dane osoby do kontaktu w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem inwestycji,
aparatury naukowo-badawczej lub infrastruktury informatycznej
16. | Modut systemu Dane finansowe na biezaco za kazdy rok budzetowy nie Dziat Ksiegowosci Gtéwnej
) pdézniej niz do 31 marca nastepnego roku Dziat Ksiegowosci Projektowej
Zak_res dany_ch. . . . wedtug stanu na dzien 31 grudnia Dziat Kosztow
- informacje o naktadach na badania naukowe i prace rozwojowe do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie Centrum Transferu
- informacje o zrodtach pochodzenia srodkéw i wynikach finansowych ewaluacja w zakresi,e danych o przychodach | Technologii
- informacje o przychodach z tytutu komercjalizacji wynikow dziatalnosci naukowej z ustug badawczych éwiadczonych na Dziat ds. Nauki
!Ub know_—how zwigzanego z tymi wynikami . . zlecenie podmiotow nienalezgcych do .
B m_forma_CJe 0 przychodach z us+ug_ badawc;ych na_zlecerrne podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki oraz oswiadczenie: Prorektor ds.
nienalezacych do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki danych o przychodach z tytutu badan naukowych, Gtéwny
komercjalizacji wynikow dziatalnosci Ksiegowy
naukowej lub know-how zwigzanego z tymi
wynikami - dotyczacych roku
poprzedzajacego rok przeprowadzenia
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej
17. | Modut systemu Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych niezwtocznie po zdaniu egzaminu Wydziaty
dyplomowego Dziat Nauczania
Zakres danych: DISOS - REST API
- informacje o pracy dyplomowej (tytut i tresé) i jej autorze
— informacje o promotorze i recenzentach oéwiadczenie: Dziekani
— nazwa uczelni '
— data egzaminu dyplomowego
- informacja o kierunku studiéw
18. | Modut systemu Postepowania awansowe 30 dni od wszczecia postepowania w Wydziaty

Zakres danych:

dane osobowe

tresc rozprawy doktorskiej ze streszczeniem (opis) i z datg ztozenia
informacje o ztozeniu wniosku o nadanie stopnia doktora habilitowanego
informacje o recenzentach/czionkach komisji habilitacyjnej

informacje o nadaniu lub pozbawieniu stopnia doktora lub doktora
habilitowanego

recenzje i daty ich opracowania

przypadku osob ubiegajacych sie o stopien
doktora

30 dni od powotania komisji habilitacyjnej w
przypadku oséb ubiegajacych sie o stopien
doktora habilitowanego

niezwtocznie od zmiany danych

oswiadczenie: Dziekani
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19. | Modut systemu Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéw niezwtocznie Biuro Rektora
Zakres danych: archiwizowanie: niezwtocznie po Bzfai zpr?\lw P;aCOW”'CZVCh
- dane osobowe zakonczeniu sprawowania funkcji zlat ds. Naukl
- getmor;)g fgnlfqek . . tnienia funkcii o$wiadczenie: Prorektor ds.
—- data objecia i zakonczenia petnienia funkdji badan naukowych, Prorektor
- odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu d ;

. S. hauczania

— odwzorowanie cyfrowe wzoru parafy

20. | Modut systemu Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéow niezwtocznie Dziat Nauczania

Zakres danych:

— wzory dyploméw ukonczenia studiow

- wzory dyploméw doktorskich i habilitacyjnych

— wzory odpiséw dyplomdw

- wzory $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych

— wzory zaswiadczen o ukonczeniu studiéw i studiow podyplomowych
- data wprowadzenia wzordw do obiegu

archiwizowanie: niezwtocznie po
wprowadzeniu nowych wzorow

Dziat ds. Nauki

oswiadczenie: Prorektor ds.
nauczania, Prorektor ds.
badan naukowych

21. | Modut systemu Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéow niezwtocznie Dziat Zakupdéw
Zakres danych: archiwizowanie: niezwtocznie po L .
— wzory pieczeci urzedowych i imiennych wprowadzeniu nowych wzoréw gsévxsgclﬁsme. Dyrektor
— data wprowadzenia pieczeci urzedowej do uzytku
— data wycofania pieczeci urzedowej z uzytku lub jej zaginiecia
22. | Modut systemu Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych do 30 czerwca Dziat Planowania i Analiz
Zakres danych: archiwizowanie: rok od wprowadzenia ggii?f(os\?éycohwoéci Glownei
— plan rzeczowo-finansowy 9 )
— sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego oéwiadczenie: Dyrektor
— roczne sprawozdanie finansowe zbadane przez firme audytorska Finansowy G;fo’wny Ksiegowy
23. | Modut systemu Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych do 30 czerwca roku nastepujgcego po roku, | Dziat Planowania i Analiz
) za ktory sg sktadane Finansowych
Zakres danych: o ) . Dziat Kosztow
- sprawozdania z wykorzystania $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w art. 365 | archiwizowanie: rok od wprowadzenia
pkt 112 ustawy o$wiadczenie: Dyrektor
Finansowy, Gtéwny Ksiegowy
24. | Modut systemu Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych do 31 marca roku nastepujacego po roku, Dziat Spraw Studenckich

Zakres danych:
- sprawozdania z wykorzystania srodkow finansowych, o ktérych mowa w art. 365
pkt 3, 6 i 8 ustawy

za ktory sg sktadane

archiwizowanie: rok od wprowadzenia

Dziat Spraw Pracowniczych

oswiadczenie: Prorektor ds.
studenckich, Dyrektor
Generalny
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25. | Modut systemu Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych (1) do 28 lutego po roku, na ktory Dziat Inwestycji i Remontéw
przyznano srodki (raport roczny); 60 dni od | Dziat Srodkéw Trwatych
Zakres danych: - P, B} . .
dania i rt K tania <rodkéw fi h o ktérvch ostatniej ptatnosci (raport koncowy) Dziat Kosztow
- sp:a;vgsz. ania i raporty z wykorzystania srodkéow finansowych, o ktérych mowa w (2) do 31 marca po roku, na ktéry
(1)ar I.<t 4 I'.t i b ust dku i tvcii. o ktérvch przyznano srodki (raport roczny); 90 dni od
P ‘ '372 ! tui avlllty,lv_vzprzypa tu gnwlftlec?f" Ot orych mowa ostatniej ptatnosci (raport koncowy) o$wiadczenie: Dyrektor
wart. - ust. 1 p | £ Ooraz ust. 5 p  ustawy (3) do 31 marca po roku, na ktory Generalny, Gtéwny Ksiegowy
(2) pkt 4 lit. ai b ustawy, w przypadku inwestycji, o ktorych mowa . . . .
W art. 373 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 4 ustaw przyznano srodki (raport roczny); 90 dni od
) ust. 1 p ust. > p u Y zakonczenia realizacji zadania (raport
(3) pkt 5 ustawy .
(4) pkt 7 ust dku: koncowy)
a1 P usmawly,bw przzllp_a u: iazan ksztatceniem (4) do 31 marca po roku, na ktory
E4.23 progrst u gdprze s:jqwzugaa sz,}g'a €90 z ksztaicenie przyznano srodki; 60 dni od zakoriczenia
.2) projektu miedzynarodowego wspétfinansowanego projektu Iub zadania (raport korcowy)
(4.1) do 5 pazdziernika po roku
akademickim, na ktéry przyznano $rodki
(raport roczny)
(4.2) do 31 marca po roku, w ktérym
zawarto umowe lub wydano decyzje (raport
roczny); 60 dni od zakonczenia projektu
(raport wstepny koncowy); 30 dni od
rozliczenia przez instytucje zagraniczng
(raport koncowy)
archiwizowanie: rok od wprowadzenia
26. | Modut systemu Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych 21 dni od dnia otrzymania wezwania Jednostki merytoryczne wg

Modut systemu Dokumenty

Zakres danych:
— sprawozdania skfadane w trybie art. 427 ust. 1 ustawy

ministra do jego ztozenia

archiwizowanie: rok od wprowadzenia

wtasciwosci

os$wiadczenie: Kierownik
jednostki

27.

Modut systemu GUS - sprawozdania

— sprawozdanie S-10-POLON o studiach wyzszych

- sprawozdanie S-11-POLON o pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw

— sprawozdanie S-12-POLON o stypendiach naukowych, studiach podyplomowych,
ksztatceniu specjalistycznym, osobach ubiegajacych sie o stopien doktora i
zatrudnieniu

- sprawozdanie S-M-POLON o mobilnosci studentéw

wg odrebnych przepiséw

Dziat Nauczania

Dziat Spraw Studenckich
Dziat Spraw Pracowniczych
Biuro Wspotpracy
Miedzynarodowej

Szkota Doktorska

Dziat ds. Nauki

oswiadczenie: Kierownik
jednostki
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Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 2/2022
z dnia 4 stycznia 2022 r.

uchylony
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 2/2022
z dnia 4 stycznia 2022 r.

OSWIADCZENIE UZYTKOWNIKA

o0 zgodnosci danych ze stanem faktycznym

|0 oYL= I T= VA1 o TSR
STANOWISKO SHUZDOWE: ..oiiieicee ettt s e e be e s be e st e s s ra e e be e sateesbeesnseesaneans
Nazwa jJednostKi OrganiZaCy NEI: ..o et e e e e e eabe e e eabe e e eaneeeenees

Zakres danych (modut/y):

Oswiadczam, ze dane przekazane do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce POL-on w zakresie okreslonym powyzej, sg kompletne i zgodne ze

stanem faktycznym oraz dostepng dokumentacja.

Data i podpis
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Nr WniosKu: ..o

Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 2/2022
z dnia 4 stycznia 2022 r.

(wypetnia administrator)

Whniosek o nadanie uprawnien w systemie

Dane uzytkownika

- imie i nazwisko:
- adres e-mail (uwr.edu.pl):
- jednostka organizacyjna:

Posiada aktualne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych
(podkresli¢ wiasciwe)

- studentow i absolwentéw
- doktorantéw
- pracownikéw i bytych pracownikow

Nazwa systemu”

- POL-on
- SEDN
- JSA
- PBN/WORK_IMPORTER
(dla oséb posiadajacych konto w PBN)

Rodzaj uprawnien™

- nadanie uprawnien
cofniecie uprawnien
zawieszenie konta

Zakres uprawnien (role)
- wykaz rol dostepny na stronie:
https://it.uwr.edu.pl/system-pol-on/

Termin obowigzywania

- czas nieokreslony/okreslony do:*

Whnioskujacy
(akceptacja w EZD)

- imie i nazwisko:
- funkcja:

Data wptywu

Uwagi administratora

Decyzja administratora”™

- nadano uprawnienia z dniem:
- cofnieto uprawnienia z dniem:
- zawieszono konto z dniem:

* . e
niepotrzebne skresli¢
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