Harmonogram raportowania danych do systemu POL-on

na dzien: 2023-01-01

Lp. Nazwa modutu lub bazy danych Terminy wprowadzania, aktualizowania Jednostki odpowiedzialne za
+ ogoélny zakres raportowanych danych i archiwizowania danych przygotowanie i raportowanie
danych + oswiadczenie
o zgodnosci danych
1. Modut systemu Pracownicy 30 dni od zatrudnienia lub zmiany danych, z | Dziat Spraw Pracowniczych
) wyjatkiem: Dziat Wynagrodzen
Zakgei dany(I;h.W - danych o uprawomocnieniu sie orzeczenia | Bezosobowych
B .na;:oen,?so.eooﬁ tule odowvm i stobniach nauko h tvm kanvch kary dyscyplinarnej albo o prawomocnym DISOS - import XML
- r: ac) ytule zawodowym I stopniach naukowych, w tym uzyskanych za orzeczeniu zakazu zajmowania okreslonego
gr;a Icq ieniach ré . h stanowiska lub wykonywania okreslonego oswiadczenie: Dyrektor
B !nformaCJ_e 0 uptrav(\;nl_em_ac rownowaznyc iIno- zawodu - niezwitocznie Generalny
B !nformaq.e 0 Z? ru n_|ekn|u (umowy o prace, umowy cywilno-prawne) archiwizowanie: niezwiocznie po zatarciu sie
- informacje o stanowisku pracy kary lub uchyleniu
— informacje o wymiarze czasu pracy
— informacje o urlopach i zasitkach archiwizowanie: 30 dni od dnia ustania
— informacje o petnionych funkcjach kierowniczych zatrudnienia
— informacje o karach dyscyplinarnych
2. Modut systemu Pracownicy 30 dni od zatrudnienia lub zmiany danych Wydziaty
Zakres danych: archiwizowanie: 30 dni od dnia ustania DISOS - import XML
— informacje 0 prowanonych zajeciach zatrudnienia o$wiadczenie: Dziekani
— roczny wymiar zajec dydaktycznych (pensum)
- informacje o czasie pracy zwiazanej z prowadzeniem dziatalnosci naukowej w
poszczegdlnych dyscyplinach
- informacje o kompetencjach i doswiadczeniu innych oséb prowadzacych zajecia
(w tym prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz doktoranci prowadzacy
zajecia)
- informacje o szkole doktorskiej, w ktérej dana osoba prowadzi ksztatcenie
(nazwa szkoty doktorskiej, nazwa albo zakres programu ksztatcenia)
3. Modut systemu Pracownicy 30 dnia miesigca lub ostatniego dnia Dziat ds. Nauki

Zakres danych:
— o$wiadczenia pracownicze, o ktérych mowa w art. 343 ust. 7,
art. 265 ust. 5i art. 265 ust. 13 ustawy

roboczego przypadajacego przed 30 dniem
miesigca oraz dodatkowo 15 pazdziernika i
15 grudnia

archiwizowanie: 30 dni od dnia ustania
zatrudnienia

Wydziaty
DISOS - import XML

oswiadczenie: Prorektor ds.
badan naukowych, Dziekani




Modut systemu Patenty i prawa ochronne

Zakres danych:

— informacje o uzyskanym patencie na wynalazek

- informacje o uzyskanym prawie ochronnym na wzor uzytkowy

- informacje o uzyskanym wytacznym prawie hodowcy do odmiany rosliny

do 31 grudnia roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany lub

do 15 stycznia roku, w ktorym odbywa sie
ewaluacja

archiwizowanie: 21 dni od dnia ustania
zatrudnienia

Wydziaty

oswiadczenie: Dziekani

Baza danych Polska Bibliografia Naukowa

Zakres danych:

— informacje o artykutach naukowych

— informacje o monografiach naukowych i redakcji naukowej monografii
naukowych

— informacje o rozdziatach w monografiach naukowych, jezeli w monografii sq
wskazani autorzy rozdziatéw

— informacje o osiggnieciach artystycznych

do 31 grudnia roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany lub

do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie
ewaluacja

Wydziaty

Centrum Studiéow Niemieckich
i Europejskich im. Willy’ego
Brandta (CSNiE)

o$wiadczenie: Dziekani,
Dyrektor CSNIiE

Modut systemu Studenci

Zakres danych:

— dane osobowe

— informacje o kierunku studiow (data rozpoczecia i ukonczenia lub skreslenia ze
studiéw, semestry, ECTS)

— informacja o ksztatceniu przygotowujacym do wykonywania zawodu nauczyciela

- informacja o ksztatceniu na studiach wspdlnych

— numer dyplomu ukonczenia studiéw

— nazwa uzyskanego tytutu zawodowego

- dodatkowo w przypadku cudzoziemcédw: panstwo urodzenia, podstawa przyjecia
na studia i odbywania ksztatcenia, podstawa zwolnienia z optat, informacja o
Karcie Polaka

— rodzaj przyznanych $wiadczen, stypendia

21 dni od rozpoczecia prowadzenia studiéw
lub zmiany danych

30 dni od zakoriczenia semestru/roku
studiow w zakresie ECTS

archiwizowanie: 21 dni od dnia ukonczenia
studiow lub uprawomocnienia sie decyzji o
skresleniu z listy studentow

Wydziaty
Dziat Spraw Studenckich
DISOS - import XML

oswiadczenie: Dziekani

Moduty systemu Osoby ubiegajace sie o stopien doktora; Doktoranci

Zakres danych:

— dane osobowe

— informacje o szkole doktorskiej (studiach doktoranckich)

- data rozpoczecia ksztatcenia, data i okres zawieszenia, data ukonczenia
ksztatcenia lub skreslenia z listy doktorantéw

— tryb przygotowania rozprawy doktorskiej

- dyscyplina/dziedzina, w ktdérej przygotowywana jest rozprawa doktorska

— dane osobowe promotora oraz miejsce zatrudnienia

- dodatkowo w przypadku cudzoziemcdédw: panstwo urodzenia, podstawa przyjecia
do szkoty doktorskiej i odbywania ksztatcenia, informacja o Karcie Polaka

- rodzaj przyznanych $wiadczen, stypendia

— informacje o nadaniu stopnia albo odmowie nadania stopnia albo umorzeniu
postepowania w sprawie nadania stopnia albo stwierdzeniu niewaznosci decyzji o
nadaniu stopnia albo uchyleniu decyzji o nadaniu stopnia doktora

— informacje o ocenie srodokresowej (data i wynik oceny, sktad komisji)

— informacje o zatrudnieniu

30 dni od dnia rozpoczecia ksztatcenia w
szkole doktorskiej/wszczecia postepowania
w sprawie nadania stopnia doktora w trybie
eksternistycznym

21 dni od zmiany danych

archiwizowanie: 21 dni od dnia, w ktérym

stata sie prawomocna decyzja:

— 0 nadaniu stopnia doktora

— o0 odmowie nadania stopnia doktora

— 0 umorzeniu postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora

— W sprawie stwierdzenia niewaznosci
decyzji o nadaniu stopnia doktora

— uchylajaca decyzje o nadaniu stopnia
doktora

— o skresleniu z listy doktorantow

Wydziaty

Dziat Spraw Studenckich
DISOS - import XML (dot.
modutu Doktoranci)

oswiadczenie: Dziekani




8. Modut systemu Osoby kierujace podmiotem na biezaco Administrator uczelniany
Zakres danych:
— informacja o osobie kierujacej podmiotem
9. Modut systemu Instytucje 21 dni od zmiany danych Administrator uczelniany
Dziat ds. Nauki
Zakres danych:
- gatne |$Eientyf|k§cyjne podmiotu (NIP, REGON) oraz adresowe i kontaktowe oéwiadczenie: Prorektor ds.
- data utworzenia i - badan naukowych
— jednostki organizacyjne, filie
— informacje o organach nadajacych stopnie naukowe
10. | Modut systemu Instytucje do 31 grudnia roku nastepujacego po roku Wydziaty
Zakres d h: zaistnienia zmiany lub
akres danycn: . , . . . . , do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie os$wiadczenie: Dziekani
— informacje o dziatalnosci naukowej (dyscypliny, opisy wptywu dziatalnosci ;
. . - ; . . ewaluacja
naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki)
11. | Modut systemu Kierunki studiow 21 dni od utworzenia studidow/rozpoczecia Dziat Nauczania
prowadzenia studiow lub zmiany danych
Zakres danych: - . . . o$wiadczenie: Prorektor ds.
— informacje o prowadzonych studiach (m.in. nazwa kierunku, poziom i profil archiwizowanie: 21 dni od zaprzestania nauczania
ksztatcenia, przyporzadkowanie kierunkéw do dyscyplin, formy studidw, liczba prowadzenia studiow
semestrdw, jezyk studiow, liczba godzin zajec okreslonych w programie studiow
realizowanych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni jako
podstawowym miejscu pracy, informacje o ocenie programowej i kompleksowej)
- informacje o pozwoleniach na utworzenie studiow
12. | Moduty systemu Kierunki studiow; Ksztatcenie specjalistyczne 21 dni od zmiany danych Dziat Nauczania
Zak.res danyph: , . o$wiadczenie: Prorektor ds.
— informacje o wysokosci optat za studia :
. . ) i g Do nauczania
— informacje o prowadzeniu dziatalnosci poza siedzibg
— informacje o prowadzonym ksztatceniu specjalistycznym
13. | Modut systemu Projekty naukowe 21 dni od zmiany danych Wydziaty, CSNIE
Zak_res dany_ch: . . N . oswiadczenie: Dziekani,
— informacje o realizowanych projektach obejmujacych badania naukowe, prace .
. o . Dyrektor CSNIE
rozwojowe lub upowszechnianie nauki
14. | Modut systemu Szkoty doktorskie 21 dni od utworzenia szkoty lub zmiany Szkota Doktorska

Zakres danych:

— informacje o szkole doktorskiej (nazwa, data utworzenia, w przypadku szkoty
doktorskiej prowadzonej wspdlnie - nazwa podmiotu wspdtprowadzacego, nazwa
podmiotu odpowiedzialnego za wprowadzanie danych do systemu POL-on oraz
uprawnionego do otrzymywania srodkow finansowych na wspdlne ksztatcenie,
dyscypliny, w ktérych jest prowadzone ksztatcenie, nazwa albo zakres programu
ksztatcenia, liczba semestréw, data zaprzestania ksztatcenia)

danych

Dziat ds. Nauki

oswiadczenie: Prorektor ds.
badan naukowych




15. | Modut systemu Inwestycje do 31 marca nastepnego roku wedtug stanu | Dziat Srodkéw Trwatych
na dzien 31 grudnia Dziat Inwestycji i Remontéw
Zakres danych:
_ ifnformacje o] inwestzcj,alch (krjfoc(ljzlaj, nizwa, opif, lok)res realizacji, status, zrodta oéwiadczenie: Dyrektor
inansowania, wysokosc naktadow, okres trwatosci . .
— informacje o aparaturze naukowo-badawczej i infrastrukturze informatycznej, o Generalny, Glowny Ksiegowy
wartosci przekraczajacej 500 000 zt
— dane osoby do kontaktu w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem inwestycji,
aparatury naukowo-badawczej lub infrastruktury informatycznej
16. | Modut systemu Dane finansowe na biezaco za kazdy rok budzetowy nie Dziat Ksiegowosci Gtownej
Zakres danych: pézniej niz do 31 marca nastepnego roku Dziat Ksieggwos’ci Projektowej
. o . . . wedtug stanu na dzieh 31 grudnia Dziat Kosztow
— informacje o naktadach na badania naukowe i prace rozwojowe do 15 stycznia roku, w ktérym odbywa sie Centrum Transferu
- informacje o zrddtach pochodzenia $srodkéw i wynikach finansowych ewaluacja w zakresi’e danych o przychodach | Technologii
- informacje o przychodach z tytutu komercjalizacji wynikéw dziatalnosci naukowej 2 ustug badawczych éwiadczonych na Dziat ds. Nauki
!Ub know.-how zwigzanego z tymi wynikami . s zlecenie podmiotédw nienalezacych do .
B |r!forma_c3e 0 przychodach z us%ug. badawcz_ych na Zleceme podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki oraz o$wiadczenie: Prorektor ds.
nienalezacych do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki danych o przychodach z tytutu badar naukowych, Gtowny
komercjalizacji wynikdw dziatalnosci Ksiegowy
naukowej lub know-how zwigzanego z tymi
wynikami - dotyczacych roku
poprzedzajacego rok przeprowadzenia
ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej
17. | Modut systemu Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych niezwtocznie po zdaniu egzaminu Wydziaty
dyplomowego Dziat Nauczania
Zakres danych: DISOS — REST API
- informacje o pracy dyplomowej (tytut i tresc) i jej autorze
— informacje o promotorze i recenzentach oéwiadczenie: Dziekani
— nazwa uczelni :
— data egzaminu dyplomowego
- informacja o kierunku studiow
18. | Modut systemu Postepowania awansowe 30 dni od wszczecia postepowania w Wydziaty

Zakres danych:

dane osobowe

tresc rozprawy doktorskiej ze streszczeniem (opis) i z datg ztozenia
informacje o ztozeniu wniosku 0 nadanie stopnia doktora habilitowanego
informacje o recenzentach/cztonkach komisji habilitacyjnej

informacje o nadaniu lub pozbawieniu stopnia doktora lub doktora
habilitowanego

recenzje i daty ich opracowania

przypadku oséb ubiegajacych sie o stopien
doktora

30 dni od powotania komisji habilitacyjnej w
przypadku os6b ubiegajgcych sie o stopien
doktora habilitowanego

niezwtocznie od zmiany danych

os$wiadczenie: Dziekani




19. | Modut systemu Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéow niezwtocznie Biuro Rektora
Zakres danych: archiwizowanie: niezwtocznie po Bz::j‘{ igr?\lWaquriacownlczych
— dane osobowe zakonczeniu sprawowania funkcji ’
B pe’rnlone_ fl._mlfqe . . _— " o$wiadczenie: Prorektor ds.
— data objecia i zakonczenia petnienia funkcji badan naukowych, Prorektor
- odwzorowanie cyfrowe wzoru podpisu ds. nauczania !
- odwzorowanie cyfrowe wzoru parafy '
20. | Modut systemu Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéow niezwtocznie Dziat Nauczania
Zakres danych: archiwizowanie: niezwtocznie po Dziat ds. Nauki
— wzory dyploméw ukonczenia studiow wprowadzeniu nowych wzoréw oéwiadczenie: Prorektor ds
- wzory dyploméw doktorskich i habilitacyjnych nauczania. Prorektor ds.
- wzory gdpiséw dyplonjc’)w , badan nau’kowych
— wzory swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych
— wzory zaswiadczen o ukonczeniu studiow i studiéw podyplomowych
— data wprowadzenia wzoréw do obiegu
21. | Modut systemu Osoby upowaznione do podpisywania dokumentow niezwtocznie Dziat Zakupow
Zakres danych: archiwizowanie: niezwtocznie po - .
— wzory pieczeci urzedowych i imiennych wprowadzeniu nowych wzorow gsevxsrcil;lzisme. Dyrektor
— data wprowadzenia pieczeci urzedowej do uzytku
— data wycofania pieczeci urzedowej z uzytku lub jej zaginiecia
22. | Modut systemu Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych do 30 czerwca Dziat Planowania i Analiz
Zakres danych: archiwizowanie: rok od wprowadzenia ggii?iz\?éycohwos’ci Gtéwnei
— plan rzeczowo-finansowy 9 ]
— sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego o$wiadczenie: Dyrektor
— roczne sprawozdanie finansowe zbadane przez firme audytorska Finansowy G.’féwny Ksiegowy
23. | Modut systemu Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych do 30 czerwca roku nastepujacego po roku, | Dziat Planowania i Analiz
) za ktéry sg sktadane Finansowych
Zakres danych: L , . Dziat Kosztow
- sprawozdania z wykorzystania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w art. 365 | archiwizowanie: rok od wprowadzenia
pkt 112 ustawy o$wiadczenie: Dyrektor
Finansowy, Gtéwny Ksiegowy
24. | Modut systemu Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych do 31 marca roku nastepujacego po roku, Dziat Spraw Studenckich

Zakres danych:
— sprawozdania z wykorzystania $rodkdw finansowych, o ktérych mowa w art. 365
pkt 3, 6 i 8 ustawy

za ktéry sg sktadane

archiwizowanie: rok od wprowadzenia

Dziat Spraw Pracowniczych

oswiadczenie: Prorektor ds.
studenckich, Dyrektor
Generalny




25. | Modut systemu Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych (1) do 28 lutego po roku, na ktéry Dziat Inwestycji i Remontow
przyznano srodki (raport roczny); 60 dni od | Dziat Srodkéw Trwatych
Zakres danych: . . . . .
— sprawozdania i raporty z wykorzystania srodkéw finansowych, o ktérych mowa w ostatniej ptatnosci (raport koncgwy) Dziat Kosztow
art. 365: ! (2) do 31 marca po roku, na ktory _
1 i(t 4 I'.t i b ust dku i tveii. o ktérveh przyznano srodki (raport roczny); 90 dni od
1 p 't. a1 b ustawy, w przypadku Inwestycji, o ktorych mowa ostatniej ptatnosci (raport koncowy) o$wiadczenie: Dyrektor
w art. .373 yst. 1 pkt 1i2 oraz ust. 3 pkt 1—3__ustaw,y (3) do 31 marca po roku, na ktory Generalny, Gtowny Ksiegowy
(2) pkt4lit. aib ustawy, w przypadku inwestycji, o ktérych mowa . . . .
przyznano srodki (raport roczny); 90 dni od
W art. 373 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 4 ustawy zakonczenia realizacji zadania (raport
(3) pkt 5 ustawy .
(4) pkt 7 ustawy, w przypadku: koncowy) .
(4.1) programu Iu’b przedsiewziécia zwigzanego z ksztatceniem (4) do 31 marca po roku, na ktorY
(4.2) projektu miedzynarodowego wspoétfinansowanego przyznano srodki; 60 dni od zakonczenia
: J cdzy 9 P 9 projektu lub zadania (raport koncowy)
(4.1) do 5 pazdziernika po roku
akademickim, na ktéry przyznano srodki
(raport roczny)
(4.2) do 31 marca po roku, w ktérym
zawarto umowe lub wydano decyzje (raport
roczny); 60 dni od zakonczenia projektu
(raport wstepny koncowy); 30 dni od
rozliczenia przez instytucje zagraniczng
(raport koncowy)
archiwizowanie: rok od wprowadzenia
26. | Modut systemu Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych 21 dni od dnia otrzymania wezwania Jednostki merytoryczne wg
Modut systemu Dokumenty ministra do jego ztozenia wiasciwosci
Zakres danych:. - archiwizowanie: rok od wprowadzenia oéwiadczenie: Kierownik
— sprawozdania sktadane w trybie art. 427 ust. 1 ustawy jednostki
27. | Modut systemu GUS - sprawozdania wg odrebnych przepiséw Dziat Nauczania

— sprawozdanie S-10-POLON o studiach wyzszych

- sprawozdanie S-11-POLON o pomocy materialnej dla studentéw i doktorantow

— sprawozdanie S-12-POLON o stypendiach naukowych, studiach podyplomowych,
ksztatceniu specjalistycznym, osobach ubiegajacych sie o stopien doktora i
zatrudnieniu

— sprawozdanie S-M-POLON o mobilnosci studentow

Dziat Spraw Studenckich
Dziat Spraw Pracowniczych
Biuro Wspétpracy
Miedzynarodowej

Szkota Doktorska

Dziat ds. Nauki

oswiadczenie: Kierownik
jednostki




