Odbior decyzji stypendialnych podpisanych |01.10.2018
kwalifikowanym podpisem elektronicznym |USOS 6.4.0

Niniejsza instrukcja opisuje krok po kroku proces odbioru przez studenta / doktoranta decyzji
stypendialnych podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Procedura rozpoczyna sie w momencie podpisania decyzji stypendialnej przez upowaznionego
pracownika Uczelni kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W tym momencie

do studenta / doktoranta zostaje automatycznie wystany e-mail przez system USOSweb, zawierajgcy
informacje o udostepnieniu decyzji w formie dokumentu elektronicznego oraz instrukcje dalszego
postepowania.

Szanony Panie,

W serwisie USOSweb pod adresem https://usosweb.uni.wroc.pl
udostepniono zaadresowane do Pana pismo w formie dokumentu
elektronicznego. Pismo w sprawie "UWr Whniosek o stypendium socjalne"”
nr WPAE. 12018 7 dnia 10.10.2018.Pismo mozna

odebrac po zalogowaniu sig do serwisu USOSweb (za pomocg swojego
loginu i hasta) w zaktadce 'DLA WSZYSTKICH' > "Whnioski' > 'Lista pism
administracyjnych’. W przypadku nieodebrania pisma doreczenie uwaza
sie za dokonane po uptywie czternastu dni, liczac od dnia przestania
pierwszego zawiadomienia o mozliwosci odbioru pisma.Po kliknieciu
»0odbierz” w USOSweb, na ten adres e-mail zostanie wystana wiadomosc z
kodem autoryzacyjnym. Wprowadzenie kodu i zatwierdzenie go jest
rownoznaczne z elektronicznym podpisaniem urzedowego poswiadczenia
odbioru, zawierajacego date i godzine doreczenia do Pana ww. pisma.
Elektronicznie podpisane potwierdzenie pojawi sie rowniez jako plik

-xml przy wniosku w USOSweb.

Wiadomosc wystana przez system USOS.
taczna liczba adresatow tej wiadomosci: 1

Odbidr decyzji wymaga od studenta / doktoranta zalogowania sie w systemie USOSweb, a nastepnie
wybrania zaktadki DLA WSZYSTKICH i opcji lista pism administracyjnych.
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Wyswietli sie lista pism administracyjnych skierowanych do zalogowanego studenta/doktoranta.

Aby odebrac¢ dokument nalezy klikng¢ na odbierz w odpowiednim wierszu:

Uniwersytet

Wroctawski
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Lista pism administracyjnych
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WYBORY Na tej stronie znajdujq sie wszystkie pisma elektroniczne, ktdre zostaly zaadresowane do Ciebie.
Mozesz je odebrac za pomoca odnosnika z prawej strony
OBIEGOWKI
4 L (e Data Data Stan
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Wyswietli sie okno autoryzacji potwierdzenia odbioru dokumentu:

Pamietaj, Zze masz tylko 14 dni na odebranie pisma, liczac od momentu
otrzymania w wiadomosci email powiadomienia o udostepnieniu
pisma. Po uptywie 14 dni pismo uwaza sie za doreczone. Odebranie
pisma elektronicznego oznacza pobranie pliku PDF podpisanego
certyfikatem kwalifikowanym. Przed odebraniem pisma wymagane jest
podpisanie urzedowego poswiadczenia odbioru. Na Twdj adres email
@uwr.edu.pl zostat wystany specjalny kod

yiny. Odbierz wiad §¢ i autoryzuj podpis, wpisujac kod
w odpowiednim polu formularza, a nastepnie wybierz 'Podpisz
potwierdzenie odbioru i odbierz pismo'.

Wiadomosc email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana

na adres uwir.edu.pl
—

data wystania 2018-10-12 09:16:48

Whpisz ked autoryzacyjny

Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo

Jednoczesnie na uczelniany adres e-mail studenta/doktoranta wystana zostanie wiadomosé
zawierajgca kod autoryzacyjny:

# UWAGA -- Ponizsza wiadomos¢ nie posiada adresu zwrotnego. Prosimy
# na nig nie odpowiadac.

Szanowna Pani,

w serwisie USOSweb dnia 12.10.2018' 0 godz. 09:16:48 miala miejsce
proba odbioru adresowanego do Pani dokumentu:

Pismo w sprawie "UWr Wniosek o stypendium socjalne"” nr

WPAE. 12018 z dnia 10.10.2018.

Kod autoryzacyjny operacji to: | |

Wiadomosc wystana przez system USOS.
taczna liczba adresatow tej wiadomosci: 1
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Aby odebrac decyzje, nalezy wpisa¢ kod autoryzacyjny operacji otrzymany w e-mailu w oknie
autoryzacji i klikng¢ na przycisk Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo.

Po wykonaniu tej czynnosci decyzja zostaje oznaczona w systemie jako doreczona. System zapamieta
date doreczenia — moment wygenerowania i odebrania dokumentu.

. Uniwersytet
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INDEKS

Lista pism administracyjnych
ZDJECIE DO LEGITYMACI

WYBORY Na tej stronie znajdujq sie wszystkie pisma elektroniczne, ktdre zostaty zaadresowane do Ciebie.
Mozesz je odebrac za pomoca odnosnika z prawej strony
OBIEGOWKI
‘ L Nazwa Data Data doreczenia

GRUPY DZIEKANSKIE ot udostepnienia & dokumentu

1 Decyzja w sprawie "UWr Whniosek o stypendium socjalne”  2018-10-10 2018-10-12 Doreczon pobierz podpisany PDF [5]
WNIOSKI nr WPAE. 2018 z dnia 10.10.2018 14:58:04 09:20:47 gezony pobierz UPO 5
B lista wnioskow
B lista pism

administracyjnych

KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI

Student / Doktorant uzyskuje mozliwos$¢ pobrania decyzji, co oznacza, ze moze wyswietli¢ decyzje
na ekranie lub zapisa¢ jg na dysku swojego komputera.
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