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Niniejsza instrukcja opisuje krok po kroku proces odbioru przez studenta / doktoranta decyzji 

stypendialnych podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Procedura rozpoczyna się w momencie podpisania decyzji stypendialnej przez upoważnionego 

pracownika Uczelni kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W tym momencie                                

do studenta / doktoranta zostaje automatycznie wysłany e-mail przez system USOSweb, zawierający 

informację o udostępnieniu decyzji w formie dokumentu elektronicznego oraz instrukcję dalszego 

postępowania. 

  

 

 

 

Odbiór decyzji wymaga od studenta / doktoranta zalogowania się w systemie USOSweb, a następnie 

wybrania zakładki DLA WSZYSTKICH i opcji lista pism administracyjnych. 
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Wyświetli się lista pism administracyjnych skierowanych do zalogowanego studenta/doktoranta.  

Aby odebrać dokument należy kliknąć na odbierz w odpowiednim wierszu: 
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Wyświetli się okno autoryzacji potwierdzenia odbioru dokumentu: 

 

 

Jednocześnie na uczelniany adres e-mail studenta/doktoranta wysłana zostanie wiadomość 

zawierająca kod autoryzacyjny: 
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Aby odebrać decyzję, należy wpisać kod autoryzacyjny operacji otrzymany w e-mailu w oknie 

autoryzacji i kliknąć na przycisk Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo. 

 

Po wykonaniu tej czynności decyzja zostaje oznaczona w systemie jako doręczona. System zapamięta 

datę doręczenia – moment wygenerowania i odebrania dokumentu.  

 

 

 

Student / Doktorant uzyskuje możliwość pobrania decyzji, co oznacza, że może wyświetlić decyzję   

na ekranie lub zapisać ją na dysku swojego komputera.  


