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Regulamin nadawania uprawnien uzytkownikom systemu Egeria

1. Uprawnienia do korzystania z systemu Egeria akceptuje kierownik Dziatu Kadr, ktory jest
administratorem merytorycznym w systemie Egeria (AM).

2. Uprawnienia nadawane sg na pisemny wniosek kierownika jednostki organizacyjnej, komorki
administracyjnej lub administratora merytorycznego (AM). Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

3. Whiosek zgtoszeniowy uzytkownika systemu Egeria, o ktébrym mowa w pkt 2 niniejszego regulaminu,
wazny jest wytacznie z kopig upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

4. Konto w systemie Egeria jest tworzone indywidualnie przez Zespot Aplikacji Komputerowych DUI dla
kazdego uzytkownika (pracownika). Po nadaniu uprawnien administrator systemu Egeria za
posrednictwem stuzbowego maila przekazuje pracownikowi login i hasto do systemu.

5. Posta¢ loginu zostata okreslona jako: pierwsza litera imienia i nazwisko pracownika pisane tgcznie
bez polskich znakow. Jezeli login jest juz zajety, administrator tworzy unikalny login z pierwszej
litery imienia i nazwiska uzupetniony kolejng cyfrg okreslajaca kolejnosé nadania uprawnien.

6. Uzytkownik po otrzymaniu hasta i loginu zobowigzany jest do zmiany hasta przy pierwszym
logowaniu do systemu.

7. Hasto stuzgce do uwierzytelniania uzytkownika sktada sie z minimum 8 znakow, zawiera w sobie min
jedng duzg litere, jedng cyfre, zmiana hasta na nowe wymaga zmiany min 4 znakéw w hasle.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej, komérki administracyjnej lub administrator merytoryczny (AM)
zobowigzany jest poinformowac w formie pisemnej administratora systemu Egeria o odebraniu lub
zmianie uprawnien dostepu dla pracownika jednostki, niezwitocznie po zaistnieniu  sytuacji
wymagajgcej takich zmian.

9. Giéwny administrator systemu prowadzi ewidencje instalacji oprogramowania klienta Egeria na
stanowiskach komputerowych w Uniwersytecie Wroctawskim.

10. Zobowigzuje sie gtdbwnego  administratora systemu Egeria do zweryfikowania wszystkich
dotychczasowych uzytkownikéw systemu w ciagu 30 dni od wejscia w zycie Regulaminu.

11. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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EGERIA Do: Administrator Egerii ZAK DUI

Uniwersytet Wroctawski

Formularz zgtoszeniowy uzytkownika systemu Egeria

Jednostka:

Nazwisko i imie uzytkownika: Kontakt:
Telefon:
e-mail:
@uwr.edu.pl
Wybierz jedng z opcji ponize;j:
Dodanie Usuniecie Blokada Zmiana Odblokowanie Formularz wazny tyIko z kopiq
konta konta konta uprawnien i nowe hasto . R
| | | | | | | | | | waznego upowaznienia do
Data przetwarzania danych osobowych
usuniecia/blokady: Nie dotyczy oséb nie przetwarzajacych
| | danych osobowych w Egerii

Pesel uzytkownika:

Zaznacz Role (Zaznacz odpowiednie opcje)

Dziat Spraw Pracowniczych BHP

Zespdt ds. Socjalnych DUI

Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa Administrator merytoryczny
Dziat Ptac Administrator Egerii

Zespot Wynagrodzen Bezosobowych Pozostali

Szczego6towe

uprawnienia

Pracownik NIE PRZETWARZA DANYCH OSOBOWYCH w Egerii

Pieczatka i podpis Lokalnego Pieczatka i podpis kierownika
Administratora Bezpieczenstwa Informacji jednostki/komorki

Pieczatka i podpis administratora
merytorycznego

Zatacznik nr 1 Regulaminu nadawania uprawnien uzytkownikom

systemu Egeria
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